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航运与船舶工程学院 

关于进一步加强学生课堂出勤管理的通知 
 

为认真贯彻落实学校教学督查会议及相关文件要求，切实抓好

学生课堂出勤率，督促学生认真学习，经学院党政联席会议研究，

决定进一步加强学院学生课堂出勤管理。现将工作要求通知如下： 

一、全院任课教师要高度重视课堂管理，每日主动掌握并反馈

学生出勤情况，每天上课结束后，在线填写缺课学生名单表详见附

件 1，由教学办汇总后统一反馈给学工办和辅导员。 

二、全院辅导员要高度重视学生课堂出勤督查工作，增强工作

责任感，每日积极主动参与课堂督查，巡查清点班级到课学生人数，

及时了解学生缺课原因并开展批评教育，主动加强和任课教师的联

系并反馈学生情况，同时上报学工办。具体辅导员分工安排详见附

件 2。 

三、学院领导、院督导组、教学办、学工办、各系主任执行线

上线下听课制度，听课后及时将教学情况上报教学办。学业导师每

个月至少上报一次所带班级学生的课堂情况给教学办。 

四、学院适时对课堂情况进行集中研判，并对达到处理条件的

学生进行处理。 

    五、学院相关人员应严格按照本通知要求，尽职履责，抓好学生



 

 

线上线下课堂出勤工作，持续改进学院学风。对未能认真履行工作

要求的相关人员，学院将采取批评教育、通报、约谈等方式加强督

促，并与个人年度考核、评优评先等挂钩。 

六、本通知从 2020年 5月 11日开始执行，由学院办公室负责解

释。 

 

附件一：缺课学生名单表 

附件二：学生辅导员分工安排表 

 

 

 

航运与船舶工程学院 

2020 年 5 月 6 日 
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