
重庆交通大学学生请假申请表

                                填表日期：        年       月       日

	姓名
	
	学院、年级、专业、班级
	
	性别
	

	学号
	
	请 假

起止时间
	

	离校后

去  向
	
	联系方式


	

	请假事由

(附安全承诺)
	本人已经提前如实征求了父亲：     （或）母亲：        的同意，并详细讲明了请假原因和请假时间。

父亲联系电话：         （或）母亲联系电话：         

                       学生本人签字：      

年   月   日

	辅导员意见
	                                签字：     

年   月   日

	学院意见
	                                签字：     

年   月   日


                                                      学生工作部（处）制
说明：

    1、请假程序：请假两天及以内，学生填写请假申请表→学生辅导员审核签字备案；请假两天以上，学生填写请假申请表→学生辅导员审核备案签字→学院领导签字→返回辅导员处备案（同时必须复印送交学院学工办、任课老师备案）
2、学生必须按照以上程序完清手续后方可离校，否则按擅自离校处理；

3、因病请假，原则上还须提供相应医院证明和家长同意的书面函件（含家长对学生的安全承诺）；因事请假，原则上还须提供家长同意的书面函件（含家长对学生的安全承诺）；

4、学生请假后离校期间的安全责任由学生及学生家长全部承担，假满后应主动向辅导员老师报告。请假期满后，确因特殊情况不能按期返校的，应及时办理续假手续。

